
 

 
 
 
 

Als Global Player bietet Messer seine nachhaltigen Produkte und Serviceleistungen in Europa, Asien und Amerika an. 
Für unsere Abteilung Sales & Marketing Europe in Bad Soden am Taunus suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n 

Assistant (m/w/d) für den Chief Marketing Officer (CMO) 
Referenznummer: 17/2024 

Unser Angebot: 
• Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und anspruchsvolle Tätigkeit in einem internationalen, 

erfolgreichen und wirtschaftlich stabilen Unternehmen, in dem Ihr Engagement geschätzt wird 
• Persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten in einem dynamischen Umfeld 
• Gezielte Weiterbildungsmöglichkeiten 
• 30 Tage Urlaub 
• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
• Betriebliche Altersversorgung und Langzeitkonten 
• Kostenlose Parkmöglichkeit bzw. Bezuschussung von Bahntickets und Diensträdern 
• Kantine, Fitnessraum und Fitnesskurse 

 
Ihre Aufgaben: 

• Betreuung des CMO‘s in allen organisatorischen und administrativen Bereichen sowie gelegentliche 
Unterstützung der unterstellten Fachbereiche 

• Eigenständige Terminplanung und Terminüberwachung sowie Überwachung von Fristen und Wiedervorlagen 
• Selbstständiges Verfassen und Übersetzen von diversen Texten in Deutsch und Englisch 
• Vor- und Nachbereitung von Dienstreisen sowie Reisekostenabrechnung 
• Organisation von Meetings und Videokonferenzen 
• Erstellung und Aktualisierung von Präsentationen 

 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder Studium  
• Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung im Assistenzbereich in einem internationalen Unternehmen  
• Verhandlungssichere Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (mindestens C1- Niveau) 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Outlook) 
• Eine pro-aktive, strukturierte und engagierte Arbeitsweise 
• Serviceorientiertes und verbindliches Auftreten  

 
Sie erkennen sich wieder und haben Interesse?  
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail (im PDF-Format, max. 2 MB) an recruiting.co@messergroup.com 
 
 
 
 
 
 

Informationen zum Unternehmen und weitere Stellenangebotefinden Sie auf unserer Homepage.  
>Unsere Bewerberdatenschutzrichtlinie finden Sie unter Datenschutzmitteilung für Bewerbungen. 

Messer ist der weltweit größte in Privatbesitz befindliche Spezialist für Gase zum Einsatz in Industrie, 
Umweltschutz, Medizin, Lebensmittel, Schweiß- u. Schneidtechnik, 3D-Druck, Bauwesen, sowie Forschung 
und Wissenschaft. Unter der Marke ‚Messer – Gases for Life‘ bietet das Unternehmen Produkte und 
Serviceleistungen in Europa, Asien und Amerika an. Das Unternehmen legt in der Zusammenarbeit seiner 
11.300 Mitarbeitenden den Fokus auf Vielfalt und gegenseitigen Respekt. 
 

https://corporate.messergroup.com/web/guest/stellenangebote
https://corporate.messergroup.com/de/web/guest/datenschutzmitteilung-bewerbungen

